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発表者へのお願い（１） 
• 発表時間 ：1 件あたり15 分  

 （発表10分＋質疑応答4分＋交代1分） 
  ※ 7分，10分，14分でベルを鳴らします 
 

 

 

 

 

• 事前接続確認作業のお願い： 
 1) セッション開始までに接続の確認およびスライドショーの確認、マイクと 

        スピーカーのチェックをお願いします。 
 

   2) 発表時はビデオをONにして発表者の顔を見えるようにしてください 
 

   3) Full-HD以上(1920ドット以上)の高解像度画面を使用している場合は、 

       1000ドット程度に解像度を下げてください 
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発表者へのお願い（２） 
• 名前の設定 :「【発表者】氏名・所属」と登録、表示してください。 
 ※ 「参加者」ボタンを押し、自分の名前にポイントして「詳細」をクリックすると 

   「名前の変更」ができます。 

 

• 発表開始時： マイクとビデオをONにし、「共有の開始」をクリックして、
発表資料を共有化した後にスライドショーを開始してください 
 

• 発表終了時： マイクとビデオをOFFにし、「共有の終了」をクリックして、
発表資料の共有化を終了してください 

   

 

 

 

• その他： 発表時以外はビデオ、マイクはOFFにてお願いします 
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※ スライドの共有が終了しないと次の発表者のスライドの共有化が
出来なくなります 



座長へのお願い 
• 発表時間 ：1 件あたり15 分 （発表10分＋質疑応答4分＋交代1分） 
  ※ 7分，10分，14分でベルを鳴らします。 
 
 
 
 

• 発表者参加のチェック：セッション開始前までに、発表者のログインを確認
して下さい 
 
 
 

• アナウンス：「質疑応答はチャット機能で座長に向けて、「名前と所属」をお
知らせ下さい。」 「多数の場合はこちらで選択させていただきます。」 
 

 
 

• 名前の設定 :「 【座長】氏名・所属」と登録、表示してください。 
 ※ 「参加者」ボタンを押して自分の名前にポインタを当てて「詳細」を 
   クリックすると「名前の変更」ができます。 
 
 

• その他：座長の方はセッション中、ビデオは常にONにてお願いします 
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参加者へのお願い 

• 注意事項 ：視聴中はビデオ・マイクはOFFでお願い
します。 また著作権保護のため発表資料の画面
撮影はご遠慮ください。 

 

• 名前の設定 : 「氏名・所属」と登録、表示してくださ
い。 

 ※ 「参加者」ボタンを押して自分の名前にポインタを当てて「詳細」を 
   クリックすると「名前の変更」ができます。 

 

• 質問方法：Zoomのチャット機能で、座長に向けて、
「名前と所属」をお知らせ下さい。 

 （多数の場合はこちらで選択させて頂きます） 
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