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(1) 各会場への入室方法 

• 2020年度 応用物理・物理系学会 中国四国支部 合同学
術講演会のHPに各会場へのリンクURLを掲載した入室
ページを設ける予定です。 

 

• 入室ページ内の各会場のリンクURLをクリックして各
Zoom会場に入室してください。 

 

図: 応用物理・物理系学会 中国四
国支部 合同学術講演会のHP 

(https://annex.jsap.or.jp/chushi/jsapcs

2020/index.html) 



(2) マイク・スピーカーチェックの方法-1 

• マイク・スピーカーのチェックはZoom上で行えます。 
お使いのPCのマイク・スピーカーをONにして以下の
手順に従ってテストしてください 

① 「ミュート解除」の右上をクリック 

② 「スピーカー＆マイクをテストする」をクリックする 



(2) マイク・スピーカーチェックの方法-2 

③ スピーカーのテストが始まります。 音が聞こえたら「はい」を
クリックしてください 



(2) マイク・スピーカーチェックの方法-3 

④次にマイクのテストが始まります。 マイクに音声を発してくだ
さい。 数秒後に自分の発した音声が聞こえるはずです。 音声
が聞こえたら「はい」をクリックしてください 

• 以上がマイク・スピーカーのチェック手順です。 発表者
はセッション開始までに上記のチェックを行うようにして
ください。 
 



(3) 名前の変更の方法 

① 「参加者」をクリックしてください。 

画面右側にその会場に居る参加者
一覧が表示されます。 

• 発表者と座長はそれぞれ「【発表者】氏名・所属」「【座
長】氏名・所属」、聴講者は「氏名・所属」という形式に
名前を変更してください 

② 参加者一覧から自分の名前を探してください。 カーソルを

合わせると「詳細」の項目が現れ、クリックすると「名前の変更」
が行えます。 



(4) 発表開始・発表終了の方法-1 

① 「ミュート解除」および「ビデオの開始」をクリックして
マイクとビデオをONしてください 

② 次に発表資料を会場の皆様と共有します。 
「共有の開始」をクリックしてください 

• まず発表開始の方法について説明します。 御自分
の発表の順番になったら以下の手順にしたがって発
表を開始してください 



(4) 発表開始・発表終了の方法-2 

③ 共有する資料を選択する画面が現れます。  
共有する資料を選んでダブルクリックしてください 

④ 発表資料が開かれ、「画面を共有しています」と
いう表示が表れる事を確認してください。 

画面の共有が確認できたら、スライドショーを開始
して、発表を開始してください 



(4) 発表開始・発表終了の方法-3 

⑤ 「コメントを付ける」をクリックするとツールバーが現

れます。 ツールバーの「スポットライト」をクリックする
とポインターが使えます。 
 

ツールバー右上の×をクリックして消すと、ポインターも
消えます。 

• ご使用される方は以下の手順によりポインターを設定
してお使いください 



(4) 発表開始・発表終了の方法-4 

① まず「共有の停止」をクリックして、資料の共有を停止してください。  

画面の共有が停止されないと次の発表者が発表資料の共有を開始できません。
必ず発表終了時は資料の共有を停止してください 

• 次に発表終了の方法について説明します。 以下の手
順で発表を終了してください 



(4) 発表開始・発表終了の方法-5 

② 「ミュート」および「ビデオの停止」をクリックしてマイク
とビデオをOFFしてください 

• 以上の手順で発表を終了してください 



(5) [聴講者向け] 質問の方法 

• 質問がある場合は、まずチャット欄にて質問がある旨
を座長に知らせてください。 チャット欄の使い方など
について説明します 

① 「チャット」をクリックすると画面の右側下にチャット欄が現れます 
質問がある方は座長に向けて「名前と所属」をメッセージで伝えてください 

②座長が順番に質問者を指名します。 

質問者になったら、「ミュート解除」から
マイクをONにして発表者に質問してくだ
さい 


